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Microsoft 365 Business (Basic/Standard) for Admin 
Course Outline ระยะเวลาในการอบรม 0.5 วนั คร ึง่วนั 9:00 – 12:00   
 

 

รายละเอยีดการสอน 

 

 

เวลา 

Microsoft 365 Admin Center 

- การจดัการบญัชผีูใ้ชง้าน 

 - การจดัการกลุ่มผูใ้ชง้าน 

 - การจดัการสทิธิข์องผูดู้แลระบบ 

 - การจดัการ Resource และ Site 

 - การจดัการ Billing และ License 

 - การใชง้าน Reports 

 - การตรวจสอบสถานะของ O365 Service 

 - การตัง้ค่า Multi-factor Authentication 

90 นาท ี

Exchange Admin Center   

- การจดัการบญัชกีล่องจดหมายของผูใ้ชง้าน และกลุ่มผูใ้ชง้าน 

- การตัง้ค่า Mail flow และส่วนต่างๆทีเ่กีย่วขอ้ง ในระบบ Email  

- การจดัการ Security Policy (Exchange Online Protection)  

- การจดัการสทิธิข์องผูดู้แลระบบ 

 - การใชง้าน Reports 

 

45 นาท ี

SharePoint & OneDrive Admin Center  

- การจดัการ Site ใน SharePoint 

 - การก าหนด share & access policy ในการใชง้าน SharePoint 

 - การตัง้ค่าต่างๆ ในระบบ SharePoint 

 - การใชง้าน Reports 

 

 

 

45 นาท ี

MS Teams Admin Center   

- การจดัการ Teams ในระบบ Microsoft Teams 

 - การจดัการบญัชผีูใ้ชง้าน ในระบบ Microsoft Teams 

 - การจดัการ meetting ในระบบ Microsoft Teams 

 - การใชง้าน Reports 

 

30 นาท ี

 

 
 
 


